表13

需机构提供的资料清单
机构名称：
	序号
	资料名称
	复印
	打印
	电子版
	备查
	提供情况

	1
	机构简介
	√
	
	√
	
	

	2
	营业执照（含分支机构）
	√
	
	
	√
	

	3
	机构执业资格证书
	√
	
	
	√
	

	4
	机构证券业务资格证书
	
	
	
	
	

	5
	机构基本情况表（见表14）
	
	√
	√
	
	

	6
	06年至2011年年底之前发文登记本
	
	
	√
	√
	

	7
	06年至2011年年底之前出具的资产评估报告书及其工作底稿
	
	
	
	√
	

	8
	机构内部管理和质量控制制度目录（见表15）
	
	√
	√
	
	

	9
	机构内部管理和质量控制制度，章程或合伙协议（包括：股东会议记录、纪要、决议等）
	
	
	
	√
	

	10
	注册资产评估师名单
	
	√
	√
	
	

	11
	注册资产评估师注册证书
	√
	
	
	√
	

	12
	公司章程或合伙协议
	
	
	
	√
	

	13
	合伙人或股东专职证明材料
	
	
	
	√
	

	14
	2011年财务报表，会计账簿、凭证等会计资料
	
	
	
	√
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	


检查人员：                                 检查时间：
表14

机构基本情况表
	机构名称：
	
	成立时间
	

	住  所
	
	邮  编
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	职工人数
	
	评估师人数
	

	业务情况

	06年
	报告总数
	
	其中：证券业务报告数
	

	07年
	报告总数
	
	其中：证券业务报告数
	

	08年
	报告总数
	
	其中：证券业务报告数
	

	09年
	报告总数
	
	其中：证券业务报告数
	

	10年
	报告总数
	
	其中：证券业务报告数
	

	2011年
	报告总数
	
	其中：证券业务报告数
	

	业绩情况（万元）

	06年
	业务收入
	
	其中：分支机构收入
	

	07年
	业务收入
	
	其中：分支机构收入
	

	08年
	业务收入
	
	其中：分支机构收入
	

	09年
	业务收入
	
	其中：分支机构收入
	

	10年
	业务收入
	
	其中：分支机构收入
	

	2011年
	业务收入
	
	其中：分支机构收入
	

	分支机构情况1

	名  称
	
	成立时间
	

	住  所
	
	邮  编
	

	负责人
	
	联系电话
	

	职工人数
	
	评估师人数
	

	分支机构情况2（依次类推）

	名  称
	
	成立时间
	

	住  所
	
	邮  编
	

	负责人
	
	联系电话
	

	职工人数
	
	评估师人数
	

	近三年机构及评估师奖惩情况：（请具体说明，并附相关材料。）


	近三年机构涉诉情况及未决诉讼情况：（请具体说明，并附相关材料。）


	其他需要说明的情况：



检查人员：                    机构法定代表人签字：                 检查日期：   
表15

机构内部管理和质量控制制度目录
机构名称：
	序号
	制度名称

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	注：含分支机构管理制度文件  


 检查人员：                                           检查时间：
3

