广东省公安厅消防局
转发公安部消防局关于征求《注册消防工程师
管理法律文书（样式）》意见的通知
各有关单位、社会组织：
现将公安部消防局《关于征求〈注册消防工程师管理法律文书（样式）〉意见的通知》（公消办〔2017〕138号）转发你们。请反馈意见的单位或个人将书面修改意见于2017年5月11日下午下班前通过快递或传真的方式告知我局（通讯方式附后）。有关修改意见电子稿请发送至xfj911@126.com。到期未提出的，视为无不同意见。
 广东省公安厅消防局

2017年5月8日

通讯地址：广东省广州市天河区瘦狗岭路483号广东省消防总队防火部火灾科学实验室，电话：020-87119888，传真：020-87119173。

中华人民共和国公安部

公消办〔2017〕138号

关于征求《注册消防工程师管理法律文书
（样式）》意见的通知

各省、自治区、直辖市公安消防总队：

为配合《注册消防工程师管理规定》（公安部令第143号）的贯彻实施，部消防局组织起草了《注册消防工程师管理法律文书（样式）》，现印发你们，请结合实际，认真研究提出修改意见，于5月15日前通过中国消防信息网“数据传输”传至部消防局社会消防工作指导处。

联系人：段炼  电话：010-66267307。
公安部消防局办公室

2017年5月5日


注册消防工程师管理管理法律文书

（式  样）

中华人民共和国公安部
二〇一七年十月

注册消防工程师管理法律文书

制作与使用说明
一、一般要求
1、本说明中所称文书，是指与《注册消防工程师管理规定》相配套，并对注册消防工程师资格实施注册审批和监督管理工作所使用的法律文书。

2、文书由省级公安机关消防机构按照规定的式样印制或者制作统一的计算机模板，并由法制部门监制和管理。除有特别要求的外，文书制作时统一使用国际标准A4型纸。文书用纸天头（上白边）为37mm±1mm，订口（左白边）为28mm±1mm，版心尺寸为156mm×225mm（不含页码）。印制文书使用的文字应当符合国家标准。

3、文书应当使用钢笔和能够长期保持字迹的墨水填写或者打印，做到字迹清楚、文字规范、文面整洁。文书设定的栏目，应当逐项填写完整、准确；不需填写的，应当划去。

4、文书中注明的“（此处印制省级公安机关消防机构名称）”或者“（此处印制省级或者地市级公安机关消防机构名称）”处，印制使用该文书的省级或者地市级公安机关消防机构的名称。“（省级公安机关消防机构印章）”或者“（省级或者地市级公安机关消防机构受理专用印章）”处，由使用该文书的省级或者地市级公安机关消防机构加盖印章或者受理专用印章。文书尾部注明当事人签收处仅在存档的文书中印制。

5、文书所留空白不够记录时，可以附纸记录，但附页也应当按照文书所列项目要求制作。

6、文书中的文号，“X”处填写使用文书的公安机关消防机构代字；“〔   〕”处填写年度；“第  号”处使用四位阿拉伯数字填写该文书的顺序编号。

7、存档文书尾部印制的当事人签收处在采取当场交付法律文书时使用，由当事人签名并注明收到日期；当事人是单位的，由其法定代表人或者主要负责人签收；当事人书面委托代理人或者指定代收人的，可以由代理人或者代收人签收。当事人拒绝签收或者不能采取当场交付方式的，应当在法定期限内使用《送达回证》送达当事人。《送达回证》式样见《消防监督检查法律文书（式样）》。

8、文书中抬头的“      ：”横线处填写单位名称，填写时应当写全称。文书中的“/”表示其前后横线上或者自然段的内容供选择，在使用文书时将不用的部分不打印或者划去。文书中的“□”，属于选项判断，在选中内容前的“□”内画√。

9、文书中的告知法律救济途径应当写明申请行政复议或者提起行政诉讼的具体行政复议机关和人民法院。

10、县级以上公安机关消防机构对注册消防工程师执业活动监督检查和核查情况，填写在《消防监督检查记录》（其他形式消防监督检查适用）、《责令立即改正通知书》、《责令限期改正通知书》中。《消防监督检查记录》（其他形式消防监督检查适用）式样见《消防监督检查法律文书（式样）》。使用《消防监督检查记录》（其他形式消防监督检查适用）时，被检查单位随同检查人员及涉及的注册消防工程师应当签名。

11、县级以上公安机关消防机构依法向原许可机关通报注册消防工程师违法执业事实、处理结果和处理建议时，可以使用行政公文。

12、本式样未规定的文书式样，适用《公安行政法律文书（式样）》所规定的文书式样。

二、具体要求

13、《注册消防工程师资格初始注册申请表》（式样一）、《注册消防工程师资格延续注册申请表》（式样二）、《注册消防工程师资格变更注册申请表》（式样三）、注册消防工程师资格注册证书/执业印章补办/更换申请表（式样四），是申请注册消防工程师资格初始注册、延续注册、变更注册以及注册证书或者执业印章补办、更换时所使用的文书。上述申请表及说明，均使用国际标准A4型纸正反面印制。

14、《注册消防工程师资格    注册/注册证书/执业印章补办/更换申请受理/不予受理凭证》（式样五），是公安机关消防机构受理或者不受理注册消防工程师资格初始、延续、变更注册或者补办、更换注册证书、执业印章申请时所使用的文书。标题中横线处根据申请类型分别填写“初始”、“延续”、“变更”，正文“申请注册消防工程师”后的横线处，根据申请类型分别填写“初始注册”、“延续注册”、“变更注册”、“注册证书补办”、“注册证书更换”、“执业印章补办”、“执业印章更换”字样。

15、《注册消防工程师资格不予初始/延续/变更注册决定书》（式样六），是公安机关消防机构对注册消防工程师资格注册申请，经依法审查，不予初始、延续或者变更注册时所使用的文书。对存在的不予注册情形，应当列明涉及情形的具体情况。“总队（局）”处印制“总队”或者“局”字样，并与“省级公安机关消防机构印章”一致。
16、《撤销注册消防工程师资格注册决定书》（式样七），是公安机关消防机构对已经取得注册消防工程师注册证书、执业印章且存在法定撤销情形的当事人，经审查后，依法撤销其注册消防工程师资格时所使用的文书。

17、《注册消防工程师注册证书》（式样八），是公安机关消防机构对注册消防工程师资格注册申请，经依法审查，作出注册决定时所使用的文书，由省级公安机关消防机构使用特种水印纸全彩色防伪统一印刷、制作，并应当对颁发的证书复印一份存档。

18、《注册消防工程师执业印章》（式样九），是公安机关消防机构对注册消防工程师资格注册申请，经依法审查，作出注册决定后颁发给注册消防工程师的个人印鉴，由注册消防工程师本人保管、使用。

19、《责令立即改正通知书》（式样十）、《责令限期改正通知书》（式样十一）是公安机关消防机构在消防监督检查中发现违法执业行为，责令注册消防工程师立即改正或者限期改正时所使用的文书。“具体问题”后填写检查发现的违法执业行为的具体情况。式样十一中的“（可根据实际增减）”字样不印制，此项填写时根据责令改正期限的不同增减。

注册消防工程师管理法律文书（式样）

目  录

1、注册消防工程师资格初始注册申请表

2、注册消防工程师资格延续注册申请表

3、注册消防工程师资格变更注册申请表

4、注册消防工程师资格注册证书/执业印章补办/更换申请表
5、注册消防工程师资格    注册/注册证书/执业印章补办/更换申请受理/不予受理凭证
6、注册消防工程师资格不予初始/延续/变更注册决定书

7、撤销注册消防工程师资格注册决定书

8、注册消防工程师注册证书

9、注册消防工程师执业印章

10、责令立即改正通知书

11、责令限期改正通知书

式样一

	姓 名
	
	性别
	
	年龄
	
	民族
	     
	 近期一寸免冠照片

	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	联系方式
	手机号码
	
	电子邮箱
	
	

	资格证书
	证书编号
	
	资格级别
	□一级 □二级
	

	
	证书管理号
	
	
	
	

	
	颁发日期
	
	颁发单位
	

	继续教育情况

（逾期初始注册填写）
	

	聘 用 单 位
	单位名称
	

	
	法人（法人代表）
	
	联系电话
	

	
	统一社会信用代码（组织机构代码）
	
	单位类型
	□消防设施维护保养检测机构 □一级 □二级 □三级

□消防安全评估机构 □一级 □二级
□消防安全重点单位

	
	地  址
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	本人只受聘于一个消防技术服务机构或者消防安全重点单位，并担任□技术负责人□项目负责人□消防安全管理人，对申请表内容及申报材料的真实性负责，如有虚假，愿承担相应责任。
申请人（签名）：                年    月    日

	聘用单位意见
	          申报材料真实，同意其申报注册。

                    　                        　（聘用单位公章）

　    年  　 月   　日


注册消防工程师资格初始注册申请表
申请注册级别：□一级  □二级

说     明
提交《注册消防工程师资格初始注册申请表》时，还应当提交下列材料：

1、一级或者二级注册消防工程师资格证书复印件；
2、身份证复印件；
3、聘用单位为消防技术服务机构的，应当提供聘用单位资质证书副本复印件（聘用单位同时申请消防技术服务机构资质的无需提供）；所在工作单位为消防安全重点单位的，应当提供单位作为消防安全重点单位的有效证明文件；

4、与聘用单位签订的劳动合同或者聘用文件复印件、社会保险证明或者人事证明文件复印件；
5、逾期申请初始注册的，还应当提交达到继续教育要求的证明材料。

式样二
注册消防工程师资格延续注册申请表
延续注册级别：□一级  □二级
	姓 名
	
	性别
	
	年龄
	
	民族
	     
	 近期一寸免冠照片

	身份证号证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	联系方式
	手机号码
	
	电子邮箱
	
	

	注册证书
	注册号
	
	证书管理号
	
	

	
	注册级别
	□一级 □二级
	颁发日期
	
	

	前一注册期内继续教育情况
	（并附参加继续教育情况的证明材料）



	聘 用 单 位
	单位名称
	

	
	法人

（法人代表）
	
	联系电话
	

	
	统一社会信用代码（组织机构代码）
	
	单位类型
	□消防设施维护保养检测机构 □一级 
□二级 □三级

□消防安全评估机构 □一级 □二级
□消防安全重点单位

	
	地  址
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	执业期间处罚经历

(处罚时间和内容)
	□刑事处罚：

	
	□消防行政处罚：

	本人只受聘于一个消防技术服务机构或者消防安全重点单位，并担任 □技术负责人 □项目负责人 □消防安全管理人，对申请表内容及申报材料的真实性负责，如有虚假，愿承担相应责任。
申请人（签名）：                年    月    日

	聘 用 单 位 意 见
	          申报材料真实，同意其申报延续注册。

                          　

 　　    （聘用单位公章）

                          　　　           　　      　年  　 月   　日


说     明
提交《注册消防工程师资格延续注册申请表》时，还应当提交下列材料：

1、原注册证； 

2、与聘用单位签订的劳动合同或者聘用文件复印件，社会保险证明或者人事证明复印件；
3.前一注册有效期内执业业绩证明材料； 

4.前一注册有效期内达到继续教育要求的证明材料；

5.同时申请变更注册的，还应当提交变更注册相关材料。

式样三 
注册消防工程师资格变更注册申请表
	姓 名
	
	性别
	
	年龄
	
	民族
	     
	 近期一寸免冠照片

	身份证证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	联系方式
	手机号码
	
	电子邮箱
	
	

	注册级别
	□一级   □二级
	注册编号
	
	注册有效期
	年  月  日

	变更原因
	□聘用单位变更 □聘用单位名称变更 □注册消防工程师姓名变更

	聘用单位变更
	原 聘 用 单 位
	单位名称
	

	
	
	法人（法人代表）
	
	联系电话
	

	
	
	统一社会信用代码（组织机构代码）
	
	单位类型
	□消防设施维护保养检测机构 □一级 □二级 □三级

□消防安全评估机构 □一级 □二级
□消防安全重点单位

	
	
	地址
	

	
	
	联系人
	
	联系电话
	

	
	现 聘 用 单 位
	单位名称
	

	
	
	法人（法人代表）
	
	联系电话
	

	
	
	统一社会信用代码（组织机构代码）
	
	单位类型
	□消防设施维护保养检测机构 □一级 □二级 □三级

□消防安全评估机构 □一级 □二级
□消防安全重点单位

	
	
	地  址
	

	
	
	联系人
	
	联系电话
	

	聘用单位名称变更
	聘用单位原名称
	

	
	聘用单位现名称
	

	注册消防工程师

姓名变更
	更名前姓名
	
	更名后姓名
	

	本人只受聘于一个消防技术服务机构或者消防安全重点单位，并担任□技术负责人 □项目负责人 □消防安全管理人，对申请表内容及申报材料的真实性负责，如有虚假，愿承担相应责任。
申请人（签名）：                年    月    日

	现聘用单位意见


	          申报材料真实，同意其申报变更注册。
（聘用单位公章）            

年    月    日


说     明
    提交《注册消防工程师资格变更注册申请表》时，还应当提交下列材料：

1、原注册证、执业印章；

2、变更事项证明材料：
（1）注册消防工程师聘用单位变更的，变更事项证明材料包括： 
①新聘用单位的消防技术服务机构资质证书副本复印件或者消防安全重点单位证明材料；

②与新聘用单位签订的劳动合同或者聘用文件复印件，社会保险证明或者人事证明复印件申请人与新聘用单位签订的劳动合同复印件、社会保险证明复印件（退休人员应当提供退休证复印件），机关单位工作人员应当提供机关单位工作证明；

③与原聘用单位解除（终止）工作关系证明。
（2）注册消防工程师聘用单位名称变更的，提交变更后的单位工商营业执照等证明文件复印件。

（3）注册消防工程师姓名变更的，提交户籍信息变更材料。

式样四
	姓 名
	
	性别
	
	年龄
	
	民族
	     
	 近期一寸免冠照片

	身份证证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	联系方式
	手机号码
	
	电子邮箱
	
	

	注册级别
	□一级   □二级
	注册编号
	
	注册有效期
	年  月  日

	
	
	证书管理号
	

	聘用单位
	单位名称
	

	
	法人（法人代表）
	
	联系电话
	

	
	统一社会信用代码（组织机构代码）
	
	单位类型
	□消防维护保养检测机构 □一级 □二级 
□三级

□消防安全评估机构 □一级 □二级
□消防安全重点单位

	
	地  址
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	因□注册证/ □执业印章  □遗失/□污损的原因，需申请 □补办/□更换  □注册证/ □执业印章。本人对事件及申报材料的真实性负责，如有虚假，愿承担由此产生的一切法律后果。

                                                        申请人（签名）：                年    月    日

	聘用单位意见
	情况属实，同意              申请 □注册证/□执业印章  □补办/□更换手续。

                                   （聘用单位公章）

负责人（签名）               

年    月    日

	备注：申请注册消防工程师资格注册证书/执业印章变更/补发，应当同时提交下列材料：

□1.申请人身份证复印件； 

□2.因污损需要更换注册证或者执业印章的，同时提交原注册证、执业印章；

□3.与补办/更换事项有关的其他证明材料： 




注册消防工程师资格注册证书/执业印章补办/更换申请表
式样五
（此处印制省级或者地市级公安机关消防机构名称）
注册消防工程师       注册/注册证书/执业印章补办/更换申请受理/不予受理凭证
X公消注凭字〔    〕第    号

                         ：
根据《中华人民共和国消防法》第三十四条和《注册消防工程师管理规定》第      条的规定，你通过聘用单位于       
      年   月   日申请注册消防工程师                       （资格级别：                           ），经审查：  
□符合申请条件，予以受理。
□存在以下情形，不予受理：

□1．依法不需要消防行政许可；

□2．依法不属于本公安机关消防机构管辖，应向有关行政机关申请；
□3．不符合申请条件； 
□4．隐瞒有关情况或者提供虚假材料；

□5．申请材料不齐全或者不符合法定形式，需要补正以下材料：

                        （省级或者地市级公安机关消防机构名称）

（省级或者地市级公安机关消防机构受理专用印章）

                                             年     月    日

申请人签收：                                 年     月    日

一式两份，一份交申请人，一份存档。

式样六
（此处印制省级公安机关消防机构名称）
注册消防工程师资格不予初始/延续/变更注册决定书
X公消注不初/延/变字〔    〕第    号

                         ：

根据《注册消防工程师管理规定》第      条的规定和你通过本人聘用单位于       年   月   日提出的注册消防工程师资格  初始/延续/变更申请（受理编号：                  ），我总队（局）依法进行了审查。经审查，你不符合《注册消防工程师管理规定》第          条的规定，不予初始/延续/变更注册，主要理由如下：
如不服本决定，可在收到本决定书之日起六十日内依法向                 

         申请行政复议，或者在六个月内依法向                       
人民法院提起行政诉讼。

（省级公安机关消防机构名称）
                                  （省级公安机关消防机构印章）

                                             年     月    日

申请人签收：                                 年     月    日

一式两份，一份交申请人，一份存档。

式样七
（此处印制省级公安机关消防机构名称）
撤销注册消防工程师资格注册决定书
X公消注撤字〔  　〕第    号

                           ：
现发现你在取得注册消防工程师注册证、执业印章过程中，具有下列情形：

根据《中华人民共和国行政许可法》和《注册消防工程师管理规定》第    

      条的规定，决定撤销你一级/二级注册消防工程师资格注册（注册号：               ），自即日起执行。

   你不得继续从事有关消防执业活动，违者将依法查处。

如不服本决定，可在收到本决定书之日起六十日内依法向            
                申请行政复议，或者在六个月内依法向               

人民法院提起行政诉讼。

（省级公安机关消防机构名称）
（省级公安机关消防机构印章）

                                         年     月     日

被撤销资格注册人签收：                   年     月     日

一式两份，一份交被被撤销资格注册人，一份存档。
式样八

注册消防工程师注册证书
	（封底）

	（封面）
国徽图片
中 华 人 民 共 和 国
注 册 消 防 工 程 师
注 册 证 书
Registered Qualification Certificate 

 Certified Fire Engineer

The People’s Republic of China




	（第一页）
本证书由省级公安机关消防机构签发，持证者可以相应级别注册消防工程师名义执业，并在相关文件上签章。
This certificate should be uniformed with standard approved by the provincial general fire departments of the People’s Republic of China. The bearer is entitled to use the designation “Certified Fire Engineer” in his/her business, and sign and seal as such in relevant work documents.  

“中国消防”图徽图片


	（第二页）
中 华 人 民 共 和 国
The People’s Republic of China

“中国消防”图徽图片

注 册 消 防 工 程 师
Certified Fire Engineer
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照片
（二寸彩色近照）
持证人签名：

Signature of the bearer

注册编号：
Registration No.
证书管理号：

Manage No.
	（第四页）
姓名：______________________
Full Name

性别：______________________
Sex
出生年月：__________________
Date of Birth

级别：​______________________ 
Level
聘用单位：________________________
Employer

发证机关盖章
Issued by 

签发日期      年    月     日
Issued on 



	（第五页）
延续注册

Renewal
_                                      
_                                  
_                                  
_                                  
_                                  
_                                  
_                                  
_                                  

_                                  

_                                  

_                                  
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延续注册

Renewal
_                                      
_                                  
_                                  
_                                  
_                                  
_                                  
_                                  
_                                  

_                                  

_                                  

_                                  
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备 注
Remarks
（印“中国消防”图徽图片暗纹）

	（第八页）
备 注
Remarks

（印“中国消防”图徽图片暗纹）



	（第九页）
注 意 事 项
一、本证书为注册消防工程师执业证明，持证人应妥为保管，如有遗失，应立即向原注册审批部门报备，办理补发手续。
二、持证人在注册有效期满前，如需继续执业，应在注册有效期满前，按规定申请延续注册。
三、本证书只限持证人本人使用，不得转让，涂改后无效。

	（第十页）
Notice

1．The certificate is for evidencing the qualification of certified fire engineer and should be in their custody of the bearer. In case of loss, the bearer should immediately report to the issuing authority and apply for the replacement.

2. The bearer should apply to the issuing authority for the renewal before the expiration. 

3. The certificate is for the use of the bearer only and should not be transferable. It should become invalid when altered or obliterated.


说     明
1、注册证书采用墨绿纸制材料，形状为长方形，长125mm，宽89mm。

2、字体要求：
（1）证书中中文字体用仿宋，英文用Time New Roman；
（2）封面中中文字号用四号，英文字号用小四；
（3）第二页中中文字号用小三，英文字号用四号；
（4）其他页中中文字号用小四，英文字号用五号；
（5）证书中“延续注册”、“备注”、“注意事项”及“Note”加粗。

3、注册编号由11位数字组成：
（1）第1位为注册消防工程师级别，一级为1，二级为2；

（2）第2、3位为为聘用企业所在地省级行政区划代码，采用国家标准《中华人民共和国行政区划代码》GB/T2260-2007（如：北京为“11”、湖北为“42”）；
（3）第4、5位为首次获得该级别注册证的年份末尾两位（如：省级公安机关消防机构批准初始注册的年份）；

（4）第6-11位为顺序号，如 “000001”。

4、证书管理号由省、自治区、直辖市的简称和6位数字组成，如北京为“京000001”，湖北为“鄂000001”。
式样九
注册消防工程师执业印章
                

说     明

1、执业印章的形状为圆角矩形，长为40mm，宽为18 mm。
2、执业印章按样章的规格、形式制作，字体为宋体10号，居中。
3、执业印章的印模颜色为红色。

式样十

（此处印制公安机关消防机构名称）

责令立即改正通知书

X公消注即字〔    〕第    号

                             ：

根据《注册消防工程师管理规定》第三十八条的规定，我          于

      年   月   日对你的执业活动进行消防监督检查，发现存在下列第           项违法执业行为，现责令立即改正：
□1.未经注册擅自以注册消防工程师名义执业；
□2.未按照国家标准、行业标准开展执业活动□减少执业活动项目内容、数量/□执业活动质量不符合国家标准、行业标准；
□3.以个人名义承接执业业务、开展执业活动；
□4.□变造/□倒卖/□出租/□出借/□以其他形式转让资格证书、注册证、执业印章；

□5.□超出本人执业范围/□聘用单位业务范围开展执业活动；
□6.同时在两个以上消防技术服务机构或者消防安全重点单位执业；

□7.在聘用单位出具的虚假消防安全技术文件上□签名/□加盖执业印章；
□8.其他违法执业行为：                                     
具体问题：

你应当立即停止违法执业行为，同时采取措施，确保消防安全。对违法执业行为，将依法予以处罚。

（公安机关消防机构印章）

年　 月　 日

当事人签收：                   年     月    日

一式两份，一份交当事人，一份存档。

式样十一
（此处印制公安机关消防机构名称）

责令限期改正通知书

X公消注限字〔    〕第    号

                               ：

根据《注册消防工程师管理规定》第三十八条的规定，我          于

      年   月   日对你的执业活动进行消防监督检查，发现存在下列第          项违法执业行为：
□1.聘用单位不符合要求；
□2.未经注册审批部门准予变更注册而继续执业的；
□3.未按照国家标准、行业标准开展执业活动□减少执业活动项目内容、数量/□执业活动质量不符合国家标准、行业标准；
□4. 其他违法执业行为：                                    
具体问题：

对上述第       项，责令你于        年     月    日前改正；第       项，责令你于        年     月    日前改正。（可根据实际增减）
改正期间，你应当立即停止违法执业行为，同时采取措施，确保消防安全。对违法执业行为，将依法予以处罚。

                （公安机关消防机构印章） 

年　 月　 日

当事人签收：                    年     月    日

一式两份，一份交当事人，一份存档。

注册消防工程师执业印章


姓名（级别）


注册编号


聘用单位名称


















