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简介
事务所主要负责党员信息的录入维护。

请登录行业信息管理系统（会员版）进行相关操作。

行业信息管理系统网址：http://211.167.229.177/cicpa/hylogin.jsp
§1.1 党员信息管理
登录行业管理信息系统后，点击导航栏菜单“党建信息管理”→“党员信息维护”，系统进入如“图1 党员信息维护”主管理界面：
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图1 党员信息维护主管理界面
上图是党员信息维护管理的主界面，该界面列出了当前已经录入的党员信息，并提供“新增”、“修改”、“删除”等基础维护管理功能。

点击上图中列表右上方的“[image: image2.jpg]


”按钮，进入新增党员信息界面，如下图：
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图2 党员信息新增界面

为减少录入工作量，如果需要录入的党员是注师，则可直接从系统中查询选取该注师，此时将可带出该注师的各项基本信息，可在此基础上完成录入其党员相关信息。
具体操作情况如下：
在上图“图2 党员信息新增界面”中，如果该党员是注师，则勾选中界面左上方的“[image: image4.jpg]VRN



”，勾选中后，其后将出现“选取注师”按钮，如图：[image: image5.jpg]V| REEN | EREn



，点击[image: image6.jpg]


按钮，弹出注师选择功能对话框，如下图：
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图3 选取注师界面
在上图中选中某待录入党员注师，点击“[image: image8.jpg]


”按钮，将提取该注师相关信息返回至党员信息录界面，如下图：
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图3 注师信息录入界面（已带入信息）

在上图中，可在已有部分信息的基础上继续进行该党员相关信息的录入工作。

党员信息总体包括以下几部分：

1、 基本信息

2、 党籍信息

3、 党内培训信息

4、 出国（境）信息

5、 简历信息

6、 奖惩信息

各部分录入情况介绍如下：
1、 基本信息
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图4基本信息录入部分（已带入信息）
如果该党员是注师，则从系统中直接提取该注师相关基本信息（通过上文介绍“选取注师”功能），在已提取信息的基础上完成剩余基本信息的录入工作。
    如果该党员是普通从业人员，则也可从系统中查询选取该人员，具体方法与选取注师类似，勾选“图2 党员信息新增界面”界面左上方的“是否从业人员”，从系统中选取该从业人员，但目前系统中的从业人员并不完整，有一部分从业人员尚未录入系统，故此处不一定能从从业人员中查询到该党员，在这种情况下，则直接录入该党员各项基本信息。
2、 党籍信息
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图5党籍信息录入部分

上图中，按各录入项要求完成各项信息录入，其中，“曾任党内职务”可有多条信息，录入时，可点击“[image: image12.jpg]B EREATS



”按钮进行新增，新增后效果如下图：
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上图中，可点击某行后方的“删除”链接删除该条曾任职务信息。
3、 党内培训信息
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图5党内培训信息录入部分

上图中，点击“完成情况”将弹出选择对话框，如下图：

[image: image15.jpg]#HH

T PR R ©
sirx
WAL
@ o
il Ol

ok =04





选择某完成情况项后，点击“确定”按钮可完成选择并返回。

在“图5党内培训信息录入部分”中，点击“[image: image16.jpg]


”可新增培训信息，新增效果如下图：
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上图中，可点击“[image: image18.jpg]BERXEEUER



”链接删掉某条培训信息。
4、 出国（境）信息
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上图中，可点击“[image: image20.jpg]HmE (%) 58



”新增出国（境）信息，新增效果如下图:
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上图中，可点击“[image: image22.jpg]PR X4 EE (])




”删除某条出国（境）信息。
5、 简历信息
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上图中，可点击“[image: image24.jpg]FH i)




”新增简历信息，新增效果如下图:
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上图中，可点击“[image: image26.jpg]PR X &M= R



”删除某条简历信息。

6、 奖惩信息
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上图中，可点击“[image: image28.jpg]


”新增简历信息，新增效果如下图:
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上图中，可点击“[image: image30.jpg]


”删除某条简历信息。

§1.2 党组织信息管理
登录行业管理信息系统后，点击导航栏菜单“党建信息管理”→“党组织信息维护”，系统进入如“图 党组织信息维护”主管理界面：
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“图 党组织信息维护”

在上图界面中，由书记所在事务所对本党组织信息进行维护管理。
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