附件1
现场专业人员信息管理系统操作说明
（证书信息变更、遗失/污损补办、注销）
注：2016年9月以后在“甘肃省住房城乡建设领域现场专业人员信息管理系统”通过考试 /换证获取相应专业的证书人员才能申请以下业务。

备注：以下图片仅供参考，实际业务页面以考生账户/市州审核账户打开页面为准。

▲ 考生登录端：http://42.123.87.25:8090/kspxweb_gans/Index.aspx
▲ 登录成功后在【我的证书】——【已获证书】页面可查看到本人所有取得的证书信息。
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一、证书信息变更

1、点击“证书变更”按钮
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2、 点击“选择证书”按钮
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3、 选择需要变更信息的证书
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4、选择完成后，在证书信息变更页面填写需要变更的信息，点击“确认提交”
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5、对应报名点的市州审核人员会收到一条变更申请信息
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6、市州审核人员点击操作按钮进入审核页面
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6.1、市州审核通过之后会提交到省级审核。
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6.2、省级审核通过则该申请事项生效，证书信息会自动更新。
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6.3、市州/省级审核不通过需要填写理由并将申请信息退回，申请人列表中的数据则显示“市州退回”/“省级退回”状态[image: image10.png]BEERER
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6.4、“市州退回”/“省级退回”状态下的信息，申请人可以点开继续编辑，根据市州/省级审核人员填写的理由进行相应信息的补充更改，并可以再次提交审核
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二、遗失/污损补办

1、 点击“遗失补办申请”
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2、点击“选择证书”按钮
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3、选择需要变更的证书
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4、选择完成后，在证书遗失补办页面填写用于接收审核结果短信的手机号，点击“确认提交”
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5、审核流程同“证书变更”的审核流程，先市州审核、再省级审核。

三、证书注销

1、点击“注销申请”

[image: image16.png]BRI IEPEE >-Sivi S FEERERTE

=

;2 FRTEHTIA IEBEEL IEBRS HER WK





2、点击“选择证书”按钮
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3、选择需要注销的证书
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4、选择完成后，在证书注销页面填写用于接收审核结果短信的手机号，点击“确认提交”
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5、审核流程同“证书变更”的审核流程，先市州审核、再省级审核。

四、延期申请

1、点击“延期申请”
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2、点击“选择证书”按钮
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3、选择需要延期的证书
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4、选择完成后，在证书延期申请页面填写用于接收审核结果短信的手机号，点击“确认提交”
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5、审核流程同“证书变更”的审核流程，先市州审核、再省级审核。
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