介绍信（模板）
潍坊市人事考试中心：

兹有我单位        同志（身份证号为                    ）前往你处办理（领取）以下   名同志   年度  半年               (考试名称)证书事宜，请予接洽为盼。

以下人员按全国、全省、全市统考分类，并按证书编号从小到大排序（下列项目为必填项）：

全国统考：

1、编号：           ，姓名        ，级别     工种     
2、编号：           ，姓名        ，级别     工种     

…………

全省统考：

1、编号：           ，姓名        ，级别      工种         
2、编号：           ，姓名        ，级别      工种        
…………

全市统考：

1、编号：           ，姓名        ，级别       工种         
2、编号：           ，姓名        ，级别       工种        
…………

  （单位盖章） 

                                            年   月   日

